Honlap kialak?t8s az nPirio honlapk®sz?t» ®s karbantart -
rendszerben

Honlapja tartalm8&nak szerkeszt®s®t annak publik8ci-ja ut&n kezdheti meg a AWeboldal
szerkeszt®se / Oldalak karbantart8sao men¢be I®pve.

A men¢pont seg?ts®g®vel ¥n a k®vetkez» myiveleteket hajthatja v®gre

» Log- felt®lt®se, m8r felt®lt®tt log- m-dos?t8sa

» Az AY%j meng¢pont I®trehoz8sad ablakban egym8s ut8n men¢pontokat vehet fel (ingyenes
honlap eset®ben maximum n®gyet), a I®trehozott men¢pontok sorrendje a fel/le
nyilakkal v8ltoztathat-

» Szerkesztheti a weboldal publik8ci-ja sor8n automatikusan I®trej°v» nyit-oldalt. Ez az
oldal nem ter®lhet», illetve sorrendje sem m-dos?that-, hiszen ez az oldal a publik§lt
honlap f»oldala

» A nyit-oldal ablakban az A8ltal§nos keres»optimaliz§ci-0 gomb segts®@g®vel be§ll2thatja
honlapja fejl®c®t, kulcsszavait ®s le’r§s§t, amelyek alapvet» fontoss8g¥.ak a
keres»programokban (pl. Google, Yahoo, MSN, illetve AltaVizsla, G-ligt, Heur®ka) val -
megfelel» megjelen®sben

1. A fejl®c a b°ng®sz»ablak fels» cskja, a keres»optimaliz8ci-n t%l az itt megjelen»
tartalom a honlap azonos?t8s8ra is szolg§l. A fejlecbe maximum 10 sz- be?r§sa
aj8nlott

2. A kulcsszavak kiz8r-lag keres»optimaliz8ci-s be8ll’t§sokra szolg8lnak, a
keres»programoknak szolg§ltatnak inform8ci- kat az oldal tartalm8val
kapcsolatban. Felh?vjuk figyelm®t, hogy ide csak olyan kifejez®seket 2rjon
(maximum 20 - 25 kifejez®s), amelyek val-ban megtal8lhat-k lesznek leend»
honlapja tartalm8ban. A tartalomt-| elt®r», illetve az aj§nlott maximumn§8l t®bb
kulcssz- megad8sa ellenjavalt!

3. Az oldalle?r8s szint®n csak keres»optimaliz8ci-s be§ll’t§sokra haszn8lhat-, ez a
le?r8s jelenik meg a honlapr-1, amikor az tal§latk®nt jelenik meg valamelyik
keres»programban. Ennek hossza maximum 2 - 3 sornyi legyen

Az 8ltal8nos keres»optimaliz8ci-s be&ll’t§sok ®rv®nyesek a tov8bbi I®trehozott
men¢ pontokra is, mindaddig, am2g azokat ¥n az aloldalak szerkeszt®s®ben felsl nem
?rja.

» A I®trehozott aloldalak c2me m-dos?that-, tartalmuk szerkeszthet». Minden I®trehozott
aloldal keres»optimaliz8ci- ja egyedileg az oldalhoz igaz?that-. A sz¢; ks®gtelen
men¢ pontok ter@lhet»ek, azok helyett %j men¢pont hozhat- I®tre

A szerkeszt» ablak haszn8lata A szerkeszt» ablak haszn8lat§8hoz kattintson a megfelel»
ablakban a Aszerkeszt®sd gombra. Ezzel az adott oldal tartalma automatikusan bet®lt»dik ®s



szerkeszt®sre k®szen 8ll. A tov8bbi m¥%veletek a modern sz®vegszerkeszt»kh®z hasonl-an
ikonokkal ®s az eg®r jobb oldali gombj8t haszn§lva (adott objektumon t°rt®n» kattint§ssal)
®rhet»ek el, legt®bbj¢k haszn8lat§8hoz sz¢;ks®ges a k2v8nt ter¢letre val- kattint8s (poz2cion§l8s)
vagy a megfelel» tartalmi ter¢let kijel®l®se.

A lehets®ges m¥veletek (ikonr -1 ikonra haladva)

b Sablonok: Az ikonra kattintva el»re elk®sz?tett oldalfel®p?t®si sablonokb -1
v8laszthat. A sablonok megk®nny?tik a bonyolultabb fel®p2t®s¥: (t8bl§zatokkal, k®pekkel

kieg®sz?tett, %rlapot tartalmaz-) oldalak I®trehoz8s8t. Az oldalon m8r megl®v» tartalom
torl®s®hez pip8lja be a ABet®lt®sn®l az eredeti tartalom t°rl®sed jel°l»n®gyzetet

o F»cm, sz@veg ®s k®p: Egy f»c?mb»l, k®pb»| ®s sz®veges r®szb»| 8ll- struktyrst
®p2t fel. A f»c2m ®s a sz®veg 8tr8s8val vihetj¢k fel a kav8nt tartalmat, a
megjelenztett k®p is csak tesztk®p, a k®pre az eg®r jobb gombj8val kattintva ®s a
k®p tulajdons8gai men¢ pontot v8lasztva cser®lhetj¢ k le azt (I18sd itt)

o C2m, sz®veg ®s t8bl§zat: Egy f»c2mbx»l, t8bl§zatb-| ®s sz®veges r®szb»l 8l -
struktlurgt ®p?t fel. A f»cZm ®s a sz®veg 8tr8s8val vihetj¢ k fel a kavgnt tartalmat,
a t8bl8zatot a cell8kra kattintva t®lthetjik fel, a t8bl§zat tulajdons8gait az eg®r
jobb gombj8val a t8blgzatra kattintva v8ltoztathatjuk meg (I8sd itt)

o T8bl8zat: Egy 100%-0s t8bl8zatbh-| ®s alatta elhelyezked» sz®vegb»l §ll-
strukt¥r8t ®p% fel. A szPveg 8tr8s8val vihetjik fel a k2vgnt tartalmat, a t8bl§zatot
a cell8kra kattintva t°lthetj¢ k fel, a t8bl§zat tulajdons8gait az eg®r jobb
gombj8val a t8bl8zatra kattintva v§ltoztathatjuk meg (I18sd itt)

o Kapcsolatfelv®teli %rlap: Sz°vegb»| ®s egy el»re definiglt kapcsolatfelv®teli
Yrlapb-1 8ll- struktvr8t ®p?t fel. Az %rlap elemei az eszt®tikus megjelen?t®s
®rdek®ben egy t8bl8zat cell8iba ker¢ltek, az %rlap m-dos?t8sa a t8bl8zat
elemeinek m-dos?t8s8val lehets®ges. Sorokat, oszlopokat t°r®lhet, sz¥%rhat be
(I8sd itt), %rlap elemeket t°rClhet, m-dos?that (I8sd itt)

o Term@®k oldal: Egy k®peket tartalmaz- t8bl§zatb-1 8ll- strukt'r8t ®p?t fel. Ennek
seg’ts®g®vel term®kkatal - gus hozhat- I®tre. A k®p hely®re az eg®r jobb
gombj8val kattintva ®s a k®p tulajdons8gai men¢ pontot v8lasztva megjelenik a
k®p beilleszt®se ablak. A b®ng®sz®s a szerveren funkci- seg?ts®gevel
m - dos?thatjuk a megjelen?tend» k®pet (I18sd itt). Ha b»viteni szeretn®nk
term®kkatal - gusunkat, sz¥rjunk be %jabb sorokat, oszlopokat a t8bl§zatba (I8sd
itt), m8soljuk 8t a m8r megl®v» cell8k tartalm8t az %j cellskba, majd sz¢ ks®g
szerint m-dos?tsuk a k®peket

b ﬂ Keres®s: Ezen funkci- a szerkeszt®s megk®nny2t®s®t szolg8lja. Segts®g®vel
kennyed®n kereshet b&rmilyen sz-°sszet®telre a m8r felvitt sz°vegben

& . ) )
» ~#B Csere: Szint®n csak a szerkeszt» ablakb-| el®rhet» funkci-, a felvitt sz®vegben

szerepl» szavak, kifejez®sek m8sik sz-ra, kifejez®sre val- cser®j®re szolgsgl

»  £# Form8zS8s elt§vol?t§sa: A kijel®lt szPvegr®szen vRgzett k¢ I°nb®z» form&z8sok
elt8volt8s8ra szolg8l. A stllusokba foglalt form8z8sokra nem alkalmazhat-

» k7 Visszavon8s: Az utolj8ra v®gzett m¥velet visszavon§sa



@ Ism@tl®s: Az utolj8ra v@gzett m¥iveletet ism®ti®se

Mindent kijel®l: A teljes tartalom (sz°veg, k®p, t8bl8§zat ®s speci§lis elem)
egyidej¥ kijel®l®s®re szolgsl

n:li% Kiv8g8s: A kijel®lt tartalom kiv8g8sa a v8g-lapra
M8sol8s: A kijel®lt tartalom m8sol8sa a v8g-lapra

E Beilleszt®s: A v8g-lapon lev» tartalom beilleszt®se az aktu8lis pozici-ba. A funkci-
automatikusan elt8vol?tja a Microsoft szoftverekb»| 8th¥zott speciglis form8z8sokat.

Beilleszt®s form8z8s n®lk¢I: A v8g-lapon lev» tartalom beilleszt®se egyszery:
sz®vegk®nt, mindennem?¥ form8z8s n®lk¢|

% Nyomtat8s: A szerkeszt»ablakban lev» tartalom nyomtat8sa

RE
J Helyes?r8s-ellen»rz®s: Helyesr8s sz-t8r alapj8n a beg®pelt szPveg ellen»rz®se.
Amennyiben az ¥n g®p®n nincs b®ng®sz»-kompatibilis helyesir8s-ellen»rz», a funkci-

kezdem®nyezi annak telept®s®t
St?lus: A kijel®lt sz®vegen el»re defini§lt form8z8sokat hajt v@gre. ¥t fRle st?lus k°z¢ |
v8laszthat:

1. F»c?m

2. Alcm

3. Kiemelt sz®veg

4. Norm§&l sz®veg

5. AIg§r8s
Ezen st?lusok mindegyike a v8lasztott honlap-stlus egy-egy form8z8si st2lus8nak felel
meg. A st?llusok kiv8laszt8sa kapcsol- jellegel m¥%k®edik, az akt?v st?lus megsz¢ ntet®se
Yijb - 1i r8kattint8ssal lehets®ges (amennyiben egy kijel®lt sz®vegr®szre Y4 st?lust
szeretn®nk defini8Ini, el»sz®r ezzel a m-dszerrel meg kell sz¢ ntetni a kor§bbi st?lus
hozz8rendel®s@t!)

B FeIKeVver: A kijel®lt szPveg vastag?t§sa
I D»lt: A kijel®lt szPveg d»lt bet¥ss® alak’t§sa
U Alshvzott: A kijel®lt szvegr®sz al§hviz§sa

B2 CthYzott: A kijel°lt szPvegr®sz §th¥z8sa

H

: Als- index: A kijel®lt sz®veg als- index® form8z8sa

x* Fels» index: A kijel®lt sz9veg fels» index® form§z§sa

q —
3 —

i— Sz8mozott lista: A kijel®lt bekezd®sek sorsz&8moz8sa, illetve sorsz8mozott lista
I®trehoz8sa

=— Felsorolt lista: A kijel®lt bekezd®sek felsorol8§ss§ alakt8sa, illetve felsorolt lista
I®trehoz8sa

TR
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Beh%z8s cs®kkent®se: A kijel®lt bekezd®s beljebb tabul§l§sa

T8
|

Beh¥:z8s n®vel®se: A kijel®lt bekezd®s kijjebb tabul§lgsa

Balra rendez®s: A kijel®lt bekezd®s bal marg-hoz rendez®se.



b

-& A funkci- nem hat8sos az el»re definiglt st?lusokkal besz¥rt elemekre (t8b&zat, k®p)

=

=

Kez®pre rendez®s: A kijel®lt bekezd®s k®z®pre rendez®se

A funkci- nem hat8sos az el»re definiglt stilusokkal besz¥rt elemekre (t8b8&zat, k®p)

Jobbra rendez®s: A kijel®lt bekezd®s jobb marg-hoz rendez®se

A funkci- nem hat8sos az el»re defini§lt stllusokkal besz¥rt elemekre (t8b8zat, k®p)

Sorkiz8r8s: A kijel®lt bekezd®s egyenletes KitClt®se a k®t marg- kez°tt

& A funkci- nem hat8sos az el»re definiglt st?lusokkal besz¥%rt elemekre (t8b&zat, k®p)

Ti Bet¥sz2n: A felugr- sz2nsk8I8b -1 kiv8laszthat- a kijel®lt szPvegr®sz sz?ne, a paletta
a ATov8bbi szzneko-re kattintva b»v?thet»

% H8tt®rsz2n: A felugr- sz2nsk8I8b -1 kiv8laszthat- a kijel®lt sz®vegr®sz h§tter®nek
sz?ne, a paletta a ATov8bbi sz2neko-re kattintva b»vzthet»

% Hivatkoz8s beilleszt®se: A beillesztett hivatkoz8s (link) a weboldalon a norm§l
sz®vegt»l elt®r» sz?nnel jelenik meg, ha f°lI® mozgatjuk az egeret, az eg®r kurzorja

ny?lr-1 k®z szimb -lumra v8lt, a sz®veg pedig al8h¥zott lesz. A hivatkoz8sra kattintva
k¢ l2nb©z» esem®nyek v8that -k Ki. Alaptulajdons8gok
o Hivatkoz8s t?pusa:
1. Webczm: llyen t?pus¥: hivatkoz8sra kattintva a Awebczmo (I8sd lentebb)
mez»ben megadott c2m¥% weboldal ny2ik meg

y

Link sz®veg: Az a sz®veg, amilyen n®ven a hivatkoz8s az oldalon
megjelenik
Protokoll: Az esetek d°nt» t®bbs®g®ben a http protokollt
haszn8ljuk, k¢l®nleges esetekben (ha a link c®lja megk®veteli)
https, ftp illetve news protokollokra is sz¢ks®g lehet
Webc?m: A weboldal c2me, melyre a hivatkoz8s mutat (p®Id8ul
www.netpeople.hu)
Link megjelen%t®se:

y Azonos oldalon: A kiindul8si oldal ablak8ban jelenik meg a

hivatkozott oldal

y Dj oldalon: A hivatkozott oldal %j ablakban jelenik meg
BOng®sz®s a szerveren: Hivatkozni nem csak weboldalra,
horgonyra, e-mail-re lehet, hanem k¢ I°nb®z», el»z»leg a szerverre



felteltett file-okra is (ha a hivatkoz8sra kattintunk, megny?lik a
hivatkozott dokumentum, k®p, stb.) A men¢be I®pve Y ablak
ny2lik, itt ISthatjuk, hogy eddig mit t°It®tt¢ nk fel a szerverre,
mekkora a t8rhely jelenlegi kihaszn8lts§ga ®s %jabb file-ok
feltClt®se is itt lehets®ges
y Tall-z/Browse: Erre a gombra kattintva Yj ablakban
megjelenik egy tall-z-, melynek segts®g®vel sajst
g®p¢nken v8logathatunk a felt®ltend» file-ok k®z¢l. A
AMegnyit/Opend gomb megnyom§&ss§ra a tall-z- ablak
bez8&rul ®s a AFile forr§sad mez»ben megjelenik a feltPltend»
adat el®rhet»s®ge. A AFeltlt®sd gomb seg?ts®@g@vel
m8solhatjuk fel a kiv8lasztott file-t a szerverre. Az ablak
jobb fels» r®@sz®ben k2s@rhetj¢ k figyelemmel a rendelkez®sre
8ll- t8rhely kihaszn8lts8g8t. A felt®ltott file-ok k®z¢ | gy
v8laszthatunk (amelyikre jelen esetben hivatkozni akarunk),
hogy a nev®re kattintunk. Ekkor visszat®r¢ nk a hivatkoz8s
beilleszt®se ablakhoz, ahol a AWebc2mo mez»ben megjelenik
a hivatkozott file cme

.& Ingyenesen I®trehozott honlapj8hoz maximum 10 MByte
adatot t@lthet fel!

-&'-, Nem enged®lyezett a futtathat- file-ok (exe, dll, vs,
stb.) felt®lt®se!

2. Horgony: Horgony t?pus¥ hivatkoz8sra kattintva a Ahorgony v8laszt§sao
leg®rd¢|° meng b»l kiv8lasztott horgonyra (oldalon belgli linkre) ugrik.
Horgony t?pusY hivatkoz8s besz¥%r8s§t meg kell el»znie a horgony
beilleszt®s®nek

y Horgony v8laszt8sa: Leg®rd¢l» meng segts®g®vel v8laszthatunk a
m8r el»z»leg az oldalon elhelyezett horgonyok k€z;¢ |

y Link sz®veg: Az a sz®Pveg, amilyen n®ven a hivatkoz8s az oldalon
megjelenik

3. E-mail: E-mail linket k®pez (az oldalon a hivatkoz8sra kattintva megny?lik
az alap®rtelmezett levelez» program)

v Link sz®veg: Az a sz®veg, amilyen n®ven a hivatkoz8s az oldalon
megjelenik

y E-mail c2m: A cmzett mez»ben az ide rt e-mail ¢2m fog megjelenni

y szenet t8rgya: A t8rgy mez»ben az ide rt sz°veg fog megjelenni

y szenet: Itt adhatjuk meg az e-mail alap®rtelmezett szPveg®t

b % Hivatkoz8s t°rl®se: A kijel®lt hivatkoz8st t°rli, a hivatkoz8s sz®vege a
szerkeszt»ben marad



b &5 Horgony: Egy oldalon bel¢li link beszr8s8ra szolg8l. A horgony az oldal azon
pontja, ahov8 k®s»bb bels» hivatkoz8sok hozhat-k I®tre. Ezzel a m-dszerrel lehet

p®Id8ul hossz¥ oldalakn8l az oldal tetej®re mutat- linket besz%rni (ebben az esetben a
horgonyt a lap tetej®n, a r§ mutat- linket pedig az oldal alj8n kell elhelyezni)

A=
» == Elv8laszt-vonal: A honlap v8lasztott stlus8nak megfelel» elv8laszt-cs?k besz¥r8sa

b K®p beilleszt®se: K®p tartalomba illeszt®se az aktu8lis poz3ci-n Term®kkatal - gus
vagy gal®ria I®trehoz8s8hoz haszns8ljon sablont! Alaptulajdonsg8gok

u}

K®p forr8sa: K®pet beilleszteni csak az el»z»leg a szerverre feltelt®tt k®pek kez¢ |
lehet, a AB®ng®sz®s a szerverend gombra kattint§ssal ¥%j ablakban megjelennek a
m&r felteltett objektumok, ezek k®z¢ | egyet v8lasztva a AK®p forr§sad mez»ben
megjelenik a k®p Aczmeo
B°ng®sz®s a szerveren: A mengbe I®pve %j ablak ny?2lik, itt ISthatjuk, hogy eddig
mit teltetty nk fel a szerverre, mekkora a t8rhely jelenlegi kihaszn§lts8ga ®s Yjabb
file-ok felt®lt®se is itt lehets®ges

y Tall-z/Browse: Erre a gombra kattintva ¥%j ablakban megjelenik egy

tall-z-, saj8t g®p¢,nken v8logathatunk a felt®ltend» file-ok k®z¢ 1. A
AMegnyit/Opend gomb megnyom§s8ra a tall-z- ablak bez8rul ®s a AFile
forr§sao mez»ben megjelenik a felt®ltend» adat el®rhet»s®ge. A mez»
alatt talg8lhat- egy jel®l» n®gyzet (k®pek automatikus m@retkorl§toz§sa
640x480 k®ppontra), melyet ®szszer¥ bepip8ini, ha a felteltett k®pet nagy
felbont8sban nem k&v8njuk megjelen?teni, ezzel ugyanis a k®pek 2zI®ses
megjelen2t®s®t ®s a t8rhely optims8lis kihaszn§l8s8t is szolg§ljuk. Ha az
adott k®pet a k®s»bbiekben mondjuk egy %j ablakban teljes m@ret®ben is
meg szeretn®nk mutatni, ne kapcsoljuk be ezt a funkci-t. A AFelt®lt®so
gomb seg?ts®g®vel m8solhatjuk fel a kiv8lasztott file-t a szerverre. Az
ablak jobb fels» r@sz®ben k2s@rhetj¢ k figyelemmel a rendelkez®sre 8l -
t8rhely kihaszn§lts8gs§t. A felteltett file-ok k°z¢ | gy v8laszthatunk
(amelyiket jelen esetben az oldalra beilleszteni szeretn®nk), hogy a
nev@re kattintunk. Ekkor visszat®r¢ nk a hivatkoz8s beilleszt®se ablakhoz,
ahol a AK®p forr§sad mez»ben megjelenik a kiv§lasztott k®p cZme

5 Alt sz°veq: Az a szPveg, ami az eg®r a k®p f°I® mozgat§sakor egy Abubor®kbano

u}

megjelenik
SzRless®g, magass8g: A k®p kiv8laszt8sa ut8n a mez»kben megjelenik a felteltett
k®p eredeti merete (k®ppontban), a me@ret v8ltoztathat-. Ha a mez»k melletti
lakat szimb-lum z8rva van, m@retvs§ltoztat8skor az oldalar&8ny nem vs§ltozik (a
k®p nem torzul). Nyitott lakat melletti m-dos?t8skor b8rmilyen oldalarg§ny
besll’that-. Az eredeti m@®ret ikonra kattintva a m-dos?t8sok visszavonhat -k
lgazt8s

1. nincs besll’tva: ebben az esetben a k®p a szPvegt»l f¢iggetleng | kergl

beilleszt®sre (nincs sz®veggel val- k°r¢lfuttat8s), de alkalmazhat-k a
fentebb ismertetett igaz’t- ikonok

2. jobbra, balra: a k®pet jobb- vagy baloldalra igaztthatjuk, %gy hogy az a



sz@vegbe illeszkedjen, ebben az esetben a szerkeszt»b»l el®rhet» igazt-
ikonok ®rtelemszer¥%en nem haszn8lhat-k
Hivatkoz8s: a megjelenztett k®pre hivatkozS8s is ¢ ltethet», teh8t a k®pre
kattintva k¢ 1°nb©z» esem®nyek v8ithat - k Ki.

o Protokoll: az esetek d®nt» t®bbs®g®ben a http protokollt haszn§ljuk, k¢l®nleges
esetekben (ha a link c®lja megk®veteli) https, ftp illetve news protokollokra is
sz¢ ks®g lehet

o Webc2m: a k®pre kattintva az ebbe a mez»be 2rt weboldal ny4ik meg

o K®pnagy?t- link: erre a gombra kattintva olyan hivatkoz8s hozhat- I®tre, mely a
sz®vegbe beillesztett k®pre kattint8skor az adott k®pet eredeti (a felt®ltett)
me@ret®ben jelen’ti meg. Ekkor a AWebc2mo mez»ben automatikusan a k®p el®r®si
c?me jelenik meg

o Link megjelent®se

1. azonos ablakban: a kiindul8si oldal ablak8ban jelenik meg a hivatkozott
oldal
2. Yj oldalon: a hivatkozott oldal ¥%j ablakban jelenik meg

# Flash file beilleszt®se: A szerverre feltClt®tt flash file-ok k®z¢ | sz¥%rhat- be a
megfelel» a tartalom aktu§lis pozci-j8ba. A sz®less®g ®s magass8g sz¢ ks®g eset®n

egyedileg §ll’that-. Az el»n®zet ablakban a megjelen?tend» flash file megtekinthet»

|:| T8bl8zat beilleszt®se: T8bhlgzat tartalomba illeszt®se az aktuslis pozici-n T8blgzat
tulajdons8gai
o Sorok, oszlopok: Megadhat-, hogy mennyi sorb-I, oszlopb-I 8lljon a t8blgzat
o Sz®les®g, magass8g: K®ppontokban megadhat-k a t§8bl§zat meretei. 500
k®ppontn8l nagyobb sz®less®g megad8sakor a t8bl8zat kil-ghat az oldalr-1, erre a
szerkeszt» is automatikusan figyelmeztet
o lgaz’t8s
1. nincs beS8lltva: ebben az esetben a t8bl8zat a szPvegt»l figgetlengl kerg |
beilleszt®sre (nincs sz®veggel val- ker¢lfuttat8s), de az adott bekezd®sre
alkalmazhat-k a fentebb ismertetett igaz*t- ikonok
2. k©z®pre: a t8blgzat k°z®pre igazt8sa, ekkor sem lesz k®r¢ lfuttatva a
t8blgzat sz®veggel
3. jobbra, balra: a t8bl8zatot jobb- vagy baloldalra igaztthatjuk, Y%:gy hogy az
a sz°vegbe illeszkedjen, ebben az esetben a szerkeszt»b»l el®rhet» igazt-
ikonok ®rtelemszer¥%en nem haszn§lhat-k
o Felirat: A t8bl§zat c?me, mely a t8bl8zat f°l®, k°z®pre ker¢l, nem kCtelez» kitClteni
o A t8bl8zat m-dosit8sS8ra I®trehoz8s ut8n is van term®szetesen lehet»s®g,
mozgassuk az egeret a t8bl8zat f°l® ®s kattintsunk a jobb eg®rgombbal ®s
v8lasszunk a k®Pvetkez» lehet»s®gek k°zl:
y Cella:



y Cella besz¥r8sa: Az adott sorba beszVsr m®g egy cell§t

y Cell8k torl®se: Az adott sorb-I kit®r®l egy cell8t

y Cell8k egyesit®se: Az el»z»leg kijel®lt cellskat vonja ©ssze.
Figyelem, csak karaktereket tartalmaz- cell8k kijel®l®se
lehets®ges!

y Cella sz®tv8laszt8sa: Az adott cell8t kett®v8lasztja

y Cella tulajdons8gai:

y Sz®less®g, magass8g: K®ppontokban megadhat-k a cella
me@retei. A sz®less®g a t8blszat sz®less®g®nek sz8zal®kos
ar8nys8ban is megadhat-, 100% vagy nagyobb ar8ny
v8laszt8sakor a cella a rendelkez®s®re §ll- hely (f¢gg a
t8bl8zat sz®Rless®g®t»| ®s az adott sorban I®v» cell8k
tartalm8t-1) 100%-8t fogja kit®lteni

y Sort°r®s: Alap®rtelmezett esetben be van kapcsolva, teh8t
ha a cell8ba 2rt sz°veg hossza el®ri a rendelkez®re §ll -
me@retet ®s van r§ lehet»s®g (van sz-k®z a sz®vegben), a
szerkeszt» automatikusan t®bb sorba t°ri a sz®veget.
Sz¢ ks®g eset®n kikapcsolhat- a funkci-, ha egy adott cella
tartalm8t mindenk®pp egy sorban kell megjelen?teni, de
cayeljénk, hogy az oldal fel®pt®s®t nem tegy¢ k t®nkre vele!

vy Sorok egyest®se: Megadhat-, hogy az adott cella alatti
sorokban I®v» cell8k k®z¢ 1 h&nyat szeretn®nk egyes?teni a
kiv8lasztott cell8val. Figyelem, az egyes?tett cella nem
Akebelezi beo az alatta I®v» cell§8kat, hanem kitolja azokat a
t8bl8§zat mell® jobbra, sz¢;ks®g eset®n tOrelj¢ k »ket

y Oszlopok egyesit®se: Megadhat-, hogy az adott cella
mellett jobbra elhelyezked» oszlopban I®v» cell8k k®z; |
h&nyat szeretn®nk egyes?teni a kiv8lasztott cell8val.
Figyelem, az egyes?tett cella nem Akebelezi bed a mellette
I®v» cell§kat, hanem kitolja azokat a t8bl§zat mell® jobbra,
sz¢ ks®g eset®n terelj¢ k »ket

Sor:
y Sor besz%r8sa: A kijel®lt sor alatt a vele megegyez» struktvr§j%
Yijabb sort hoz I®tre
y Sorok t°rl®se: A kijel®lt cell8t tartalmaz- sort terli
Oszlop:
y Oszlop besz%r8sa: A kijel®lt oszlop mellett jobbra a vele
megegyez» struktvrgj% Ysjabb oszlopot hoz I®tre
y Oszlopok trl®se: A Kijel®lt cellgt tartalmaz- oszlopot terli
T8bl8zat terl®@se: TOrli a kijel®It cell&t tartalmaz - t8bl§zatot
T8bl§zat tulajdons8gai: Megnyitja a AT8bl§zat tulajdons8gaio ablakot (I1§sd
itt)



b @ drlap beilleszt®se: Az %rlap az nPirio-val geners8lt rendszerekben els»sorban
kapcsolattart- funkci-k®nt m¥%kedik, amennyiben a be?rt adatokat, inform8ci- kat juttatja

el a regisztr§ci-ban szerepl» e-mail cZmre. drlap beszvr8sakor a szerkeszt» ablakban
megjelenik egy szaggatott vonalb-| 8ll- keret, ebbe kell be®p?teni az %rlap tov8bbi
elemeit drlap elemei

o Im Sz%vegmez»: Sz°Pvegmez»be adat rhat- be (pl. n®v, cZm stb.). A
sz®vegmez» nev®nek megad8sa kCtelez», ez jelenik majd meg az e-mailben. Az

®rtek mez»ben a sz®vegmez» alap®rtelmezett ®rt®ke ker¢lhet (az oldalr-1
fel¢lorhat-), a be?rhat- karakterek maxims§lis sz&8ma pedig limit8lja a berhat-
sz°veg hossz8t. A szerkeszt»ben a szPvegmez» el® 2rand- a mez» funkci-ja

[
o 25! SzOvegter¢let: A sz°vegmez»h©z hasonl- %rlapelem, a k¢ l°nbs®g a mez»
hossz8ban rejlik. A sz®vegter¢let ak8r t°bb soros is lehet, felhaszn§l8si terglete a

megjegyz®sek, hosszabb sz®vegek felvitele. A sz®vegter¢let nev®nek megadS8sa
kOtelez»

T C V8laszt-gomb: Egy k®rd®sre adhat- v8laszok k®z¢ | v8laszthat vele az a
I8togat-, aki az %rlapot kit®Iti. Fontos, hogy ugyanazon k®rd®shez tartoz -

v8laszt-gombok neve azonos legyen, az ®rt®k¢ k viszont k¢, 1°nb©z» (p@IdSul
k®rd®s: Kora?, v8laszlehet»s®gek: 0-10 ®v (n®v: kor, ®rt®k: 0); 10-20 ®v (n®v:
kor, ®rtek: 1); stb.)

o drlap tov8bbk¢ Id» gomb: A funcki- seg?ts®g®vel hozhatj- I®tre a kiteltett
Yrlap elk¢ |d®s®re szolg8l- gomb. Felirata megadhat-

A tartalomszerkeszt»ben I®trehozott elemek az eg®r jobb gombj8val t°rt®n»
kattint8sra m - dos?that- k, 2gy lehet»s®g ny?lik k®pek, t8bl§zatok, hivatkoz8sok, %rlapelemek
param®tereinek ut-lagos m-dos?t8s8ra, hangol8s8ra is.

Az oldal szerkeszt®s®nek elk®sz¢ ltekor a ATartalom felt®lt®sed gombra kattintva
menthet»k a v8ltoztat8sok. A weboldal megnyit§8sakor m8r az ¥%j tartalom jelenik meg.
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